Fiche méthode
Excel / Mise en forme conditionnelle

Partie I — Mise en place de la regle

Ftape 1 — Sélectionner les données & mettre en forme

Il faut sélectionner les mesures que I'on souhaite donner a analyser et seulement celles que
I’on souhaite analyser. Dans le cas du TP du 30/01, on sélectionne une seule colonne a la fois,
pas la feuille entiere, sinon la mise en forme sera faussée.

Accudil | nsetion  Miseenpage  Formules  Domnées  Révsion  Affichage 2 @od =
4 coueer B I S L = [ RUT R Fij Eemmene Ay gy
'  Reproduire la mise en forme Er oA BRI % w4 conditionnelle - detableau~  cellules~ | - - - <2 Effacer ¥ filtrer - sélectionner -
[ c3 - fe| 134 v
A B c D E F G H 1 J K L M N o P Q R S T ?
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 M
L mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu Atmesuré  Atretenu Atmesuré  Atretenu Atmesuré  Atretenu At mesuré
3| 1 1,34 1,87 242 2,89 3,02
L 2 1,28 1,54 2,50 3,06 3,16
5| 3 1,25] 184 237 2,92 3,10
L 4 1,37 1,54 2,47 2,96 3,10
7| 5 1,31 1,93 2,60 2,92 3,25
i 6 1,30 152 2,54 3,21 3,21
9| 7 1,30 2,02 2,56 3,31 3,41
10 8 1,35] 2,01 2,63 3,10 3,35
E 9 1,40 1,96 2,56 3,10 3,28
12 10 1,35] 2,03 2,57 3,12 3,26
E 11 1,34] 2,06 2,52 3,06 3,31
14 12 1,62 155 2,60 3,01 3,20
E 13 1,28 2,09 2,82 2,97 3,06
16 14 1,25] 153 2,66 3,15 3,22
E 15 1,44] 1,84 2,38 2,50 3,06
18 16 153 2,38 2,97 3,15
19 |
Ftape 2 — Sélectionner le menu déroulant Mise en forme
conditionnelle
Accueil | Insertion  Miseenpage  Fommulss  Domnées  Révision  Affichage a@o@ R

& Covper Gator -

X Somme autamatique - ‘ﬁ ﬁ

& Rempiissage ~

(23 copier +

U Reproduie o mise entome | © MIPEER ELasuss e O | g aevamen e | 4 SR PO | o + Tt seiacanner
E— 3 Polce 3 e 3 Nombre : Celates aiion
[ a - £ 1 Wise en forme o
A B c D E F G H 1 J K téressantes, met en P a R S T

1 n/m 00 040 050 080 100 T mEai

2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu At mesuré Atretenu At mesuré Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré des nuances de couleursi des jeux d'icones
=1 ] = o s s oz Coresponaant aux céred
I 2 1,28 1,94 2,50 3,06 3,16 @ Appuyez sur F1 pour obter

5 3 1,25] 1,84 2,37 2,53 3,10
E 4 1,37| 1,94 2,47 2,96 3,10

7 5 1,31 153 2,60 2,53 3,25
z 3 1,30 1,92 2,54 3,21 3,21

k] 7 1,30 2,03 2,56 3,31 3,41
E 8 1,35| 2,01 2,63 3,10 3,35

11 9 1,40 1,96 2,56 3,10 3,28
E 10 1,35| 2,03 2,57 3,12 3,26

13 1 1,34 2,06 2,52 3,06 3,31
E 12 1,62 1,95 2,60 3,01 3,20

15 13 1,28 2,09 2,83 2,57 3,06
E 14 1,25| 1,93 2,66 3,15 3,22

17 15 144 1,84 2,38 2,30 3,06
T18 16 1,93 2,38 2,97 3,15

19

20
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Ftape 3 — Sélectionner Nouvelle régle

Accueil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage c@o@
4 e o B 9 | Bt ressonsmn o - g Em S [F) e Ay gy
Cotler 3 <P e o lm. B Fusionner et centrer - 9. o, g0 | 3 9 | Miseenforme |Mette sous forme Styies de | Insérer Supprimer Format 8 renpetage - Trer et Rechercher et
1€ Reproduire 1a mise en fome = 2% w0 | T s | e e g T Qeacer s s Tt
Presse-papiers 5 Police 5 Alignement 5 Nambre 5 Cellules Eaition
‘ - — Al Régles de mise en =
A B c D £ £ H 1 1 K . o P a R s T =
Régles des valeurs plusfmoins élevées ) =
1 n/m 0,20 0,40 0,50 0,80 100
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu At mesuré
| 1 1,34] 187 242 289 302 Barres de données ,
T4 2 1,28 194 250 3,06 316
5] 3 1.25] 18 237 293 310 Nuances de couleurs »
5| a 1,37] 194 247 2% 310
2| s 131 192 260 293 325 Jeu ichnes )
8] 5 1,30 192 25 321 321
9| 7 1,30 202 256 3,31 241 [E Nowele rigle.
o) 8 1,35] 2,01 2,63 3,10 3,35 5 Effager les régles »
| s 1,40 1,9 256 310 328 |@ gereresregies..
1 10 1,35] 208 2,57 312 3,26
1 1 132 206 252 306 331
14| 2 1,62| 195 260 3,01 320
15| 1 1,28 2,09 283 297 306
16| 1 1,25} 193 266 315 322
17| 15 1,44 18 2,38 290 306
1 16 193 238 2,97 315
1
20
2n

Ftape 4 — Dans la fenétre qui apparait, sélectionner
Appliquer une mise en forme aux valeurs au-dessus ou en dessous

de la moyenne

Acueil | Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage Qo R
Cotter 3P e I s | & A 3 =l  centrer - G- o, g 9| Miseenfome Mettre sous fome Styles de | Inssrer Supprimer Format (8] nempiiage - Tiier et Rechercher et
- < Reproduire a mise en forme AR ponnereteener A A8 70 onditionnelle - detableau~  cellules |~ - - | Qettacer - filtrer ~ sélectionner -
Presse-papiers I Police Alignement Nombre style Cellules Edition
[ c3 - A3 -
A B c D 3 F H ! ] K L ™ N o [ a R s T =
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 M
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Otretenu Atmesuré Otretenu Atmesuré Atretenu  Atmesuré  Dtretenu At mesuré
3] 1 134 187 242 289 3,02
a4 2 1,28 194 250 3,06 316
5| 3 1,25] 180 237 29 310
6| 4 1,37] 194 247 2% 3,10
A 5 L1t 19 280 Nouvelle régle de mise en forme » IEH|
8] 6 1,30) 192 254
9] 7 130 203 2,56 || Sélectionnez un type de rigle :
10| 8 1,35] 201 2,63 || [ Metire en forme toutes fes celules daprés evr valeur
| 9 1,40 19 2,56 ||| » Appliuer une mise en forme uriquement aux celldes ui contiennent
12| 10 1,35] 203 2,57 ||| » Appliquer une mise en forme uiquement aux valeurs rangées parmiles premiéres ou les dermiéres valeur
13 1 1,34 206 PEZYM | » sovicuer une mise en forme uriguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyemne
T 12 162 1,95 2,60 ||| > Appliquer une mise en forme uriquement aux valeurs uniques ou aus doublons
15 13 1,28 200 2,83 ||| Utiiser une formue pour déterminer pour quelkes celles e format sera appliué
16 14 1,25] 193 266 .
Bl 5 i e 2 || Modferladesrivton de arége:
18 16 1,93 2,35 | | Applia forme. i
19 de la moyenne de |2 piage sélectionnée
20
21
)
= oK Annuier
25

Ftape 5 — Dans le menu déroulant, sélectionner le critére dont
vous avez besoin (par ex. 2 écarts-types au-dessus de la moyenne)

Accueil | Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Reévision  Affichage c@o@ s
- = B "] y g M
& Couper Calieri A [=]/ ®  SiRenvoseraia igne automatiquement | Nombre - o ﬁ g - ? i = somme automatique ﬂ )
2 Copier + ] Rempiissage -
Coller g AT e B3 o o0 | 48 5| Mise enforme Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher et
< Reproduire la mise en forme e 2 4 >8 | ondtionneller  detableaut  cellulesT | v ~ T | 2 ftacer~ filtrer * sélectionner ™
Presse-papiers i} ) Alignement. =} Nombre I Style Cellules Edition
[ 3 . (- |13 ~
A B c D E F H 1 ] K L M N o P a R S T ;
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu  Atmesuré  Atretenu At mesuré
3 1 1,34] 1,87 2,42 2,89 3,02
4 2 1,28 1,54 2,50 3,06 3,16
5 3 1,25 1,84 2,37 2,93 3,10
5 4 137) 194 247 Nouvelle régle de mise en forme » IEl
7 5 1,31 1,93 2,60
8 6 1,30] 1,92 2,54 || Sélectionnez un type de régle
9 7 1,30 2,03 2,56 » Mettre en forme toutes les cellules daprés leur valeur
10 8 1,35| 2,01 2,63 » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellles qui contiennent.
1 5 1,40 1,96 2,56 || | > Appluer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premidres ou les derridres valeurs|
12 10 1,35] 2,02 2,57 ||| » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
13 11 134 206 2,52 || | - Appliuer une mise en forme uriquement aux valeurs uriques ou aux doublons
s I 162 195 2,60 | | Utiser une formue pour déterminer pour queles cellues e format sera applaué
15 13 28| 2,09 2,83 -
5| & Modifier la description de la régle
16 14 1,25 153 2,66
17 15 1,94 1,88 2,38 ||| Avpiia forme aux :
18 16 1,93 2,38 au-dessus v de lamoyenne de s plage sélectionnée
19
n dessous =
20 |égales ou au-dessus
|égales ou en dessous
A i ome ardesors gt <3
2 1 écart-type en dessous
12 ecarts-type au-dessus.
= 2 carts-type en dessous oK Annuer
24 |3 Ecarts-type au-dessus
25 |3 écart en dessous
6
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Ftape 6 — Sélectionner le bouton Format pour choisir une mise en
forme a appliquer

= AR Classeur - Microsoft Excel - g
Accueil | Inserion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage c@od R
— T i .
& Couper AN S5 Renvoyer a2 ligne automatiquement | Nombre - 7} = S [Rf  Z sommeoutomstiaue ﬂ o)
Coll B A =) 0 500 | M 1 Mettr 1 Styles de  Insérer S F it E e L t Rechercher et
oller e s .| B 4 Fusionner et centrer - S o oo | 5 0 | Mise enforme Mettre sous forme Stles de | Insérer Supprimer Forma fier et Rechercher ¢
- < Reproduire la mise en forme MRS El A0 78 onditionnelle~  detableau~  cellules~ |~ -~ - | 2 facer filtrer ~ sélectionner~
Presse-papiers o Police Alignement Nombre Style Cellules Edition
[ c e A3 5
=
A B (o D E F G H 1 J K L M N o P a R S T
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 [
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu At mesuré Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré
3 1 1,34 1,87 2,42 2,89 3,02
4 2 1,28 1,54 2,50 3,06 3,16
5 3 1,25] 1,84 2,37 2,92 3,10
6| 4 1,37) 134 247 Nouvelle régle de mise en forme ?
7 5 1,31 1,92 2,60
8 6 1,30 1,52 2,54 | sélectionnez un type de régle 5
9 7 1,30 2,03 2,56 B Metire en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
10 8 1,35] 2,01 2,63 » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellles qui contiennent.
1 9 1,40 1,96 2,56 || » Appiquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangges parmiles premiéres ou les deriéres valeurs|
12 10 1,35] 203 2,57 || > Appiuer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de lamoyenne
13 11 1,34 2,06 2,52 ||| > Appiuer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons
1 12 162 195 2,60 || | Utiiser une formule pour déterminer pour queles cellules le format sera appiué
15 13 28 2,09 2,83
= L - ¥ Modifier la description de la régle
16 14 1,25 1,93 2,66
17 15 1,24 1,88 2,38 | | Awplia forme aux
18 16 193 238 de lamoyenne de a plage sélectiomnée
19
20
2 fperse
22
2
24
B

Ftape 7 — Choisir dans la fenétre la mise en forme souhaitée pour

les cellules qui remplissent le critére choisi (soulignage, changement
de taille... Le changement de couleur de la cellule (texte ou fond) reste
cependant la mise en forme la plus adaptée car la plus visible)

Accueil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage c@o@m
% Couper A a - . ﬁ g:\ Hm E ¥ Somme automatique ﬂ Y
23 Copier + Nsd o (3] Rempiissage ~
coller S @ A ; ¢ centrer - o o0 | 8 s | Mise enfomme Meliresous forme Stes de | Insérer Supprimer Format Tier et Rechercher et
- thDmdulvE la mise en forme - - E vstonner et centrer g o M0 | %55 4 conditionnelle  detableau~  cellules v A h A <2 Effacer ~ filtrer * sélectionner
Presse-papiers 0 Police Alignement Nambre Style Cellulas Edition
[ ca |1 v
A B C D E F G H 1 J K L M N o P a R S T ;
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 W
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré
3 1 1,34] 1,87 2,42 oo oo 2
=l A o] oz s Format de cellule ? | i
5 5 125 Tos s Onglet Remplissage pour
Police Bordure | Remplissage
6 4 1,37| 1,94 2,47
Police tyle Taille 1 NP
7 B 131 193 260 & h nger | leur d'arriére-
=l . e Lor T . ‘ Changer la couleu arriere
| Cambria (En-tétes) Normal 8
B 7 1,30 203 2,56 Calbri (Corps) Telque g
10 H 1,35 201 262 Agency P2 Gras 1 plan de la cellule
= Ahareni Gras italique. 1
11 9 1,40 1,96 2,56 Aldhabi 12
12 10 1,35 2,03 2,57 Algerian 14
| ™ L“ 206 252 | Soulgnement Caewr
1 12 162 1,95 260 || [¥] [ Avtomatioue
15 13 1,28 209 283 Attrbuts (W) Avtomatique
16 14 1,25 1,93 2,66 [#] garré Couleurs du thér
17 15 1,44 1,84 2,38 Exposant N A d d |
= 1 o8 oo nice Boite de dialogue pour
19
» T changer la couleur du
21 arré.
22
3 s covteurs texte
24
25
26
27
28
29
Accuell | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage c@o@ R
= [E=n -
" 2 coper - 3] Rempissage
coller o 1 8- |m- ; ¢ centrer - o o0 | 8 | Mise enfomme Meltre sous fomme Styes de | Inséer Supprimer Format Tier et Rechercher et
- thDmdulvE la mise en forme = - E vstonner et centrer g o M0 | %55 4 conditionnelle  detableau~  cellules * A h A <2 Effacer ~ filtrer * sélectionner
Presse-papiers 0 Police I} Alignement I Nambre = Style Cellulas Edition
I D24 | v
A B C E F G H 1 J K L M N o P a R S T
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré
3 1 1,34 1,87 2,42 2,89 3,02
4 2 1,28 194 2,50 3,06 3,16
5 3 1,25 1,84 2,37 2,93 3,10
6 4 137 1,54 2,47 2,96 3,10
7 5 1,31 1,93 2,60 2,93 3,25
8 6 1,30 1,52 2,54 3,21 3,21
9 7 1,30 2,03 2,56 3,31 3,41
10 8 135 2,01 2,63 3,10 3,35
11 9 1,40 1,96 2,56 3,10 3,28
12 10 135 2,03 2,57 3,12 3,26
13 1 1,34 2,06
14 12 1,62 1,85
15 13 1,28 2,09 At A A
L 2 Lz La valeur 1,62 a été colorée en rouge
17 15 1,44 . , L. N
1 3 puisqu’elle est supérieure a
19
20
= Moyenne + 2 X Ogcart type

On peut placer toutes les autres valeurs dans la colonne At retenu

Page 3 /4
Janvier 2015



Partie IT — Modification, suppression de la regle

Etape 1 - Sélectionner les plages de données dont on souhaite modifier /
supprimer les regles de mise en forme conditionnelles

Etape 2 — Dans le menu Mise en forme conditionnelle : sélectionner Gérer les
regles

Acueil | Inserion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage @@ B
& Couper catir S A S =[] 9 Srenoreras iane awonstiauenent | omore . o I = s 5“”’“”““”‘“‘““‘ i A
23 Copier - ] Remplissage -
ol e amisentome | O )8 * | 7| & B Fusionner et cemrer - B o o 38 4| Meeentome e o ome sy e s suggnerroma 520 Tt e
Presse-papiers 5 Poice 5 Aignenent T = cetes tditon
[ c3 - 138 &y Feglesde o " ~
A | B [ ¢ T »o E F G H 1 J (| [ 5 o ) P | a | =& s |
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 =i M
2 mesure n®  Atretenul At mesuré  Atretenu At mesuré Atretenu  Atmesuré  Atretenu At mesuré  Atretenu At mesuré
2] 1 1,34 1,87 242 2,89 3,02 E Barres de données >
4| 2 1,28] 19 250 3,06 3,16
s 3 1,25] 188 237 292 3,10 (2] uances e couteurs .
6| a 1,37] 19 247 2,96 310
A 5 1,31 1,93 2,60 2,923 3,25 Jeux icones N
8 6 1,30 1,92 2,54 321 321 -
L 7 1,30 2,03 2,56 3,31 3,41 [E|  Nouvelle régle.
10| 8 1,35] 2,01 2,63 3,10 3,35 B Effacer les régles »
T 9 1,40 1,96 2,56 3,10 328 [2] Gerer les régles
12| 10 1,35 2,08 2,57 312
£ 1 1,34 2,06 2,52 3,06 Gérer les régles
1] 12 162 195 260 301 Crée, mosdific, supprime et affche toutes s
E 13 1,28 2,09 2,83 2,97 régles de mise en forme conditionnelle dans
15| 14 1.25] 193 2,66 315 322 e e S
7] 15 124 184 238 2% 2,06
18| 16 1,93 2,38 2,97 3,15
1 -
20
Z ~ . . . .
Etape 3 — Dans la fenétre qui apparait, plusieurs options
e T c@cosn
=3 K Couper — = . = ) . o - ﬂ @ I ? E== R Somme automatique - ﬂ
1 Calibri - - A ==_|% envoyer  la ligne automatiquement | |Nombre - |
pom s d e : 3 L2 = —— #
U F Reproduire amiseenfome | & 4 8 7T & A usonner t centeer - e R et~ " hetamion " ey | METE SUPPIMEL PO ey - Ttrr Siedtonner
Presse-papiers . Polce Agnement Nombre sy Celaes ation
[ c3 - £[13a v
A | 8B | ¢ | o E F G H 1 J K L M | N | o P | a | =®r s T %“
1 h/m 0,20 0,40 0,60 0,80 1,00 M
2 mesuren® Atretenul Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu Atmesuré Atretenu  Atmesuré  Atretenu At mesuré
2] 1 1,34 187 242 2,89 302 . R , .
al 2 128 154 2% 200 a1 Veiller a se trouver dans l'option
5] 3 1,25] 184 237 293 310
6| 4 1,37] 1,34 2.4, 2,96 10 2 .
2 ped i « Sélection actuelle »
8 6 1,30 1,92 N
£ ficoer forme pour s
o 7 120 208 L
10| 8 1,35 201 | &/ nouvelle rége, Modir larége... |
| L 9 24 196 ans lorure indigué)  Format Interrompre si Vrai
12 10 i
&l T N s types en dessous de | AaBbCeVyZ2 —scsuscs1y
w = Modification des [T BT
Y [ 5 ™ Supprime la regle qui
16 14
= “! regles, retour ala pp gleq
B 4 y est sélectionnée
) fenétre de I'étape 6
B oK Fermer Appiiquer
21
2|
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